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Wir mache

balke - BURO-ORGANISATION ist in und {iber Hamburgs Grenzen hinaus, der groRte Versorger von bekannten Unternehmen mit
Bliromaterial und Dienstleistungen.

Wir versorgen nicht nur die Top 200 Arbeitgeber in Hamburg, sondern beliefern auch bundesweit (iber 800 mittelstandische
Unternehmen. Wir sind stark darin individuelle und kreative Dienstleistungskonzepte zu entwickeln und kénnen mit unserer
eigenen Logistik und Fuhrpark die Belieferungen an unsere Kunden flexibel und unabhangig durchfiihren — Alles rund und um
den Schreibtisch, Uber die Teektiche bis hin zum Arbeitsschutz. Alles aus einer Hand.

Umweltbewusstsein liegt uns am Herzen! Es ist fiir uns nicht nur ein zentrales Thema. Wir setzen uns dafiir ein, unsere Oko-
Produkte weiter auszubauen und umweltfreundliche Prozesse zu entwickeln. Mit Stolz kdnnen wir sagen, dass wir nach den
hochsten Standards zertifiziert sind — unser Qualitatsmanagement nach ISO 9001 und unser Umweltmanagementsystem nach
ISO 14001 belegen unser Engagement fiir eine nachhaltige Zukunft. Gemeinsam gestalten wir eine bessere Welt!

Wertschatzung, Verantwortung libernehmen und auf Augenhohe handeln, liegen uns besonders am Herzen. So stehen wir als
Unterzeichner des PBS-Ehrenkodex allen Marktteilnehmern gegentiber fiir ein faires Verhalten ein.

Unseren Mitarbeiter: Innen bieten wir vielfdltige Weiterbildungsmoglichkeiten, flache Organisationsstrukturen, ein tolles,
motiviertes Team und Raum sich in unser inhabergefiihrtes Unternehmen einzubringen.

Wir wollen mit Euch aktiv in die Zukunft gehen, Euch begleiten beim Start in die Arbeitswelt und suchen zum Sommer 2026
Auszubildende im Bereich:

Ausbildung Kaufmann/ Kauffrau im Grof3- und Aufienhandelsmanagement Fachrichtung GrofShandel
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

UNSER ANGEBOT:

e 30 Tage Urlaub

o Kurzer Freitag

e Individuelle Begleitung und Férderung

e Reise durch alle Bereiche des Unternehmens: Vom Einkauf, spannenden E-Commerce, Buchhaltung,
Marketing/ Werbung, Vertrieb bis hin zu unserer eigenen Logistik.

o Aufregende Projekte in einem motivierten, freundlichen und aktiven Team

e Vertrauensvolle und familiare Atmosphare

o Modernes Arbeitsumfeld

o  Wachsendes und zukunftsorientiertes Unternehmen

e Eine gute Anbindung an den OPNV/HVV, Parkplitze vorhanden

Die Aufgaben:

Im Rahmen Eurer Ausbildung durchlauft Ihr unterschiedliche Unternehmensbereiche und lernt das
GroRhandelsgeschaft von Grund auf kennen.

Dabei vermitteln wir Euch fundierte Kenntnisse und Fertigkeiten fir den Verkauf unserer Produkte und
Dienstleistungen. Wir bereiten Euch dadurch auf eine verantwortungsvolle kaufmannische bei uns vor.

Im direkten Kontakt mit unseren Kunden erfragt Ihr deren Bedarfe, kalkuliert Angebote und unterbreitet
Losungsvorschldage auf Basis unseres Dienstleistungsangebots. Bei der Bearbeitung Eurer Aufgaben werdet Ihr
auch mit gangiger Bliro-Software wie dem MS Office-Paket und unserem Warenwirtschaftssystem vertraut
gemacht. Darliber hinaus erlangt Ihr Kenntnisse in den Bereichen Logistik, Beschaffung, Rechnungswesen,
Finanzen, Verwaltung/Organisation und Marketing.


https://balke.mgw-cms.de/unternehmen/team/

Beschreibung der Ausbildung durch die IHK findet Ihr hier: IHK

PERSONLICHE VORRAUSSETZUNGEN:

e Freude an Teamarbeit und an Kommunikation

e SpaR an selbststandiger, abwechslungsreicher Arbeit

e Interesse an neuen Ablaufen mitzuarbeiten

e Gute Umgangsformen

e Engagement und Verantwortungsbewusstsein

o Gute Kenntnisse in den Fachern Deutsch und Mathematik wiinschenswert

Wir freuen uns auf Euch!
Rufen Sie mich gerne an oder schreiben Sie mir eine kurze E-Mail.

Oliver Vogt
Geschaftsfihrer Vertrieb

Tel.: 040 / 713 08 - 200 | E-Mail: oliver.vogt@balke-hamburg.de
Am Knick 10-16 - 22113 Oststeinbek
Lacllse

aoro-oraanisaTion WWW.balke-hamburg.de  wir machen iros effzencer,
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